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Článok 1

Základné ustanovenie

1. Komisie obecného zastupiteľstva obce Chorvátsky Grob (ďalej len „obecné zastupiteľstvo“) sa zriaďujú v zmysle ust. §10 ods. 2 v spojení s ust. § 15 zákona č. 369/1990 Zb. o obecnom zriadení v znení neskorších predpisov

2. Každá zriadená komisia obecného zastupiteľstva (ďalej len „komisia“) je poradný, iniciatívny a kontrolný orgán obecného zastupiteľstva vo vzťahu k plneniu uznesení obecného zastupiteľstva, v oblastiach  svojej pôsobnosti

3. Tento Rokovací poriadok komisií obecného zastupiteľstva obce Chorvátsky Grob (ďalej len „Rokovací poriadok“) ustanovuje zloženie, členstvo, ako aj spôsob, akým jednotlivé komisie zasadajú, prijímajú a dokumentujú svoje uznesenia a stanoviská.

Článok 2

Postavenie a činnosť Komisie

1. Komisia nemá rozhodovaciu ale len odporúčaciu právomoc.

2. Komisia plní uznesenia Obecného zastupiteľstva v oblastiach určených v Štatúte obce, alebo určených uznesením Obecného zastupiteľstva (ďalej len “vo svojej pôsobnosti”).

3. Komisia vykonáva najmä nasledovné činnosti:

a) Podieľa sa na príprave materiálov pre Obecné zastupiteľstvo. 

b) Vykonáva úlohy, ktoré jej boli zverené Obecným zastupiteľstvom.

c) Kontroluje plnenie uznesení Obecného zastupiteľstva v oblasti svojej pôsobnosti, upozorňuje orgány Obce na nedostatky a iniciatívne prispieva k ich odstráneniu.

d) Posudzuje a prijíma návrhy občanov, organizácií a obecného úradu v oblasti svojej pôsobnosti   a predkladá svoje stanoviská Obecnému zastupiteľstvu.

e) Podáva podnety a zúčastňuje sa na kontrole dodržiavania povinností na úseku svojej pôsobnosti.

f) Vypracováva návrhy, stanoviská a podnety na riešenie záležitostí v oblasti svojej pôsobnosti ako relevantný podklad pre rozhodovanie Obecného zastupiteľstva a starostu Obce.

g) Posudzuje návrhy všeobecne záväzných nariadení v oblasti svojej pôsobnosti a kontroluje dodržiavanie všeobecne záväzných nariadení v oblasti svojej pôsobnosti.

Článok 3

Predseda, podpredseda a tajomník komisie

1. Predsedu a podpredsedu komisie volí obecné zastupiteľstvo spomedzi jeho poslancov. Tajomníka  komisie menuje starosta obce z radov zamestnancov obecného úradu.

2. Predseda: 

a. Riadi a organizuje prácu komisie, zvoláva jej schôdze a riadi ich priebeh.

b. Spoločne s tajomníkom pripravuje program schôdze.

c. Zostavuje plán činnosti komisie.

d. Zastupuje komisiu navonok.

e. V súčinnosti s podpredsedom, starostom obce a tajomníkom organizuje spoluprácu komisie, ktorú vedie, s ostatnými komisiami a s orgánmi obce.

f. Podpisuje uznesenia, stanoviská a iné písomnosti komisie.

g. Predkladá iniciatívne návrhy do obecného zastupiteľstva.

h. Hodnotí činnosť komisie a vyhodnotenie raz za rok predkladá starostovi obce a obecnému zastupiteľstvu na jeho prvom riadnom zasadnutí v nasledujúcom roku.

i. Plní ďalšie úlohy, ktorými ho poverí obecné zastupiteľstvo.

j. Samostatne rozhoduje o prizvaní ďalších osôb na rokovanie komisie.

k. Počas svojej neprítomnosti poveruje vedením komisie spravidla podpredsedu alebo konkrétneho člena 

3. Podpredseda:

a. Zastupuje predsedu v období podľa písmena „k“ predchádzajúceho bodu tohto článku a plní ďalšie úlohy v súlade s týmto Rokovacím poriadkom

4. Tajomník komisie:

a. Podľa pokynov predsedu komisie vypracúva návrh plánu činnosti komisie, zostavuje program zasadania.

b. Zodpovedá za organizačno-technické zabezpečenie zasadania komisie (pozvánky, prezenčné listiny, prizývanie účastníkov, miestnosť a pod.).

c. Zodpovedá za vyhotovenie zápisníc, uznesení a stanovísk zo zasadaní komisie, ich doručenie členom komisie, obecnému zastupiteľstvu a starostovi obce a zverejnenie na obecnej web stránke.

d. Sleduje realizáciu komisiou prijatých uznesení, o čom na zasadaniach komisie informuje ostatných členov komisie.

e. Eviduje všetky materiály a dokumentáciu z činnosti komisie.

f. Plní osobitné úlohy, ktorými ho poverí predseda komisie.

Článok 4

Členstvo v komisii

1. Členom komisie môže byť ktorýkoľvek obyvateľ obce, ktorý je spôsobilý na právne úkony a starší ako 18 rokov. V súlade s §3 odsek 5 Zákona 369/1990 Zb. o obecnom zriadení členom komisie môže byť aj ten, kto:

a. má na území obce nehnuteľný majetok alebo v obci platí miestnu daň alebo miestny poplatok,

b. je v obci prihlásený na prechodný pobyt

c. má čestné občianstvo obce.

2. Funkcia člena komisie je dobrovoľná a vykonáva sa zásadne bez prerušenia pracovného alebo obdobného pomeru. Členovi komisie nevzniká nárok na odmenu, pokiaľ obecné zastupiteľstvo svojím uznesením neurčí inak.

3. Členovia komisie sú pri výkone svojej funkcie nezastupiteľní a ich hlasovacie právo nie je prevoditeľné. 

4. Komisia musí mať aspoň 2 členov – predsedu a podpredsedu. Maximálny počet členov komisie nie je určený. 

5. Záujemca o členstvo v komisii vyjadrí svoj záujem písomne - listom, alebo e-mailom predsedovi alebo podpredsedovi komisie. Záujem o členstvo sa prerokuje na najbližšom zasadnutí komisie. Komisia odporučí obecnému zastupiteľstvu aby hlasovaním schválilo, alebo neschválilo členstvo záujemcu.

6. Členov komisie schvaľuje obecné zastupiteľstvo na základe písomného návrhu predsedu komisie. Z návrhu musia byť zrejmé:

a. Mená záujemcov, ktorých komisia odporúča obecnému zastupiteľstvu schváliť za členov komisie.
b. Mená záujemcov, ktorých komisia neodporúča obecnému zastupiteľstvu schváliť za členov komisie – v týchto prípadoch sa pri každom záujemcovi uvedú              aj dôvody.

7. Členstvo v komisii vzniká dňom jeho schválenia obecným zastupiteľstvom.

8. Členstvo v komisii zaniká:

a. uplynutím funkčného obdobia obecného zastupiteľstva, ktoré schválilo členstvo v komisii - dňom zvolenia nového obecného zastupiteľstva.

b. písomným vzdaním sa členstva v komisii bez uvedenia dôvodu. V tomto prípade členstvo zaniká dňom, kedy obecné zastupiteľstvo zoberie túto skutočnosť na vedomie.

c. zmenou trvalého, alebo prechodného pobytu mimo územia obce, alebo odpredajom majetku na území obce, ukončením platenia miestnych poplatkov      a daní, alebo stratou čestného občianstva. V tomto prípade členstvo zaniká dňom zmeny, odpredaja, ukončenia alebo straty podľa bodu 1 tohto článku.

d. odvolaním člena komisie obecným zastupiteľstvom, na návrh predsedu komisie dňom konania schôdze obecného zastupiteľstva, na ktorej bol člen odvolaný, a to z nasledovných možných dôvodov:

1. ak sa člen komisie dvakrát v priebehu jedného kalendárneho roka bez riadneho ospravedlnenia nezúčastní zasadania komisie alebo ak sa po dobu dlhšiu ako štyri mesiace nezúčastňuje na činnosti komisie.

2. ak člen komisie bezdôvodne nesplní úlohu zadanú predsedom komisie, a to ani po doručení výzvy predsedu komisie na jej splnenie v dodatočne poskytnutej lehote.

3. ak sa preukáže, že člen komisie pred rokovaním neoznámil stret svojho osobného záujmu s obecným vo veci, ktorá bola predmetom rokovania komisie prípadne má s predmetom rokovania komisie súvis alebo neoznámi svoj pomer k osobám, ktorých sa predmet rokovania týka prípadne s ktorými má predmet rokovania súvis.

4. ak člen komisie nepodpíše čestné vyhlásenie podľa článku 10. 

5. z iných dôvodov, ktoré predseda alebo podpredseda komisie uvedú v dôvodovej správe pre rokovanie obecného zastupiteľstva, na ktorom sa bude hlasovať o odvolaní člena komisie.

e. smrťou člena komisie.

9. .

Článok 5

Práva a povinnosti členov komisie

1. Členovia komisie majú právo a povinnosť zúčastňovať sa na zasadaniach komisie, predkladať návrhy a pripomienky, uplatňovať svoje poznatky a skúsenosti a obhajovať oprávnené záujmy obyvateľov obce.

2. Členovia komisie sú povinní postupovať v súlade s verejným záujmom, teda v prospech obce   a v prospech obyvateľov obce.

3. Vzhľadom k tomu, že členovia komisie vykonávajú činnosť vo verejnom záujme, súhlasia so zverejním svojich kontaktných údajov v rozsahu svojej e-mailovej adresy. 

4. Neúčasť na zasadaní komisie ospravedlňuje člen komisie vopred predsedovi komisie. Predseda komisie ospravedlňuje svoju neúčasť na zasadaní komisie vopred podpredsedovi komisie. 

5. Člen komisie je povinný pred rokovaním oznámiť svoj osobný záujem vo veci, ktorá bude predmetom rokovania komisie prípadne má s predmetom rokovania komisie súvis. Zároveň je povinný oznámiť svoj pomer k osobám, ktorých sa predmet rokovania týka prípadne s ktorými má predmet rokovania súvis.

6. Člen komisie môže byť predsedom komisie poverený osobitnými úlohami patriacimi do pôsobnosti komisie. Úlohy podľa predchádzajúcej vety je člen komisie povinný splniť     v stanovenom termíne.
7. Každý člen komisie je povinný po zaniknutí členstva podľa článku 4, bodu 8 tohto Rokovacieho poriadku, bezodkladne navrátiť predsedovi komisie všetky originály a kópie obecných dokumentov, ktoré mu boli zverené v súvislosti s výkonom jeho členstva v komisii. 
Článok 6

Príprava zasadnutia komisie

1. Komisia zasadá podľa potreby, spravidla aspoň raz za dva mesiace. Termín a miesto zasadnutia určí podľa potreby predseda komisie. Oznámenie termínu a miesta zasadnutia komisie zašle členom komisie predseda minimálne 7 dní pred konaním zasadnutia a v rovnakom termíne zabezpečí jeho zverejnenie na web stránke obce prostredníctvom oprávneného zamestnanca obecného úradu, vrátane informácie či ide o zasadnutie verejné alebo neverejné. V prípade, že nie je možné dodržať lehotu v predchádzajúcej vete, platí, že predseda komisie je povinný oznámiť členom komisie termín a miesto zasadnutia bez zbytočného odkladu ihneď po tom ako sa o termíne konania zasadnutia rozhodlo podľa ustanovenia bodu 5 tohto článku.

2. Spolu s pozvánkou zašle predseda členom komisie aj plánovaný program zasadnutia komisie a podkladové materiály, ktoré budú predmetom rokovania.

3. Komunikácia medzi členmi komisie môže prebiehať prostredníctvom e-mailu, pokiaľ predmetom komunikácie nie sú vecí a informácie chránené podľa osobitných zákonov.

4. Program zasadnutia komisie navrhuje jej predseda v súlade s plánom činnosti komisie, s úlohami ktoré súvisia s prípravou rokovania orgánov obce, s úlohami ktoré vyplynú z uznesení obecného zastupiteľstva, ako aj s okruhom pôsobnosti komisie.

5. Zasadanie komisie spravidla vedie jej predseda. Predseda je povinný zasadanie zvolať do 7 dní aj v prípade, ak o to požiada minimálne tretina členov komisie alebo starosta obce. Ak to neurobí, zasadanie zvolá podpredseda komisie alebo starosta obce.

Článok 7

Zasadnutie komisie

1. Zasadnutia komisie riadi predsedajúci, ktorým je spravidla predseda komisie, v jeho neprítomnosti jej podpredseda, alebo iný poverený člen komisie. 

2. Účastníkmi zasadnutia komisie sú členovia komisie, tajomník komisie, pozvaní hostia a v prípade verejného zasadnutia prítomná verejnosť.

3. Na začiatku zasadnutia predsedajúci zistí, či je komisia uznášaniaschopná. Komisia je uznášaniaschopná, ak je prítomná nadpolovičná väčšina jej členov. Ak komisia nie je uznášaniaschopná, zvolá predsedajúci zasadnutie na náhradný termín a to do 14 dní od konania rokovania, na ktorom komisia nebola uznášaniaschopná.

4. Predsedajúci predloží na schválenie návrh programu zasadnutia, pričom vyzve prítomných členov komisie a iných účastníkov zasadnutia na doplnenie programu            o ďalšie body. Program schvaľujú členovia komisie.

5. Po schválení programu zasadnutia, predsedajúci vykoná kontrolu uznesení                         z predchádzajúcich rokovaní komisie. 

6. Komisia rokuje spravidla na podklade písomných materiálov, ktoré zabezpečujú:

a. uznesením poverení členovia komisie na základe vlastných poznatkov,

b. obecný úrad,

c. orgány, organizácie alebo inštitúcie, s ktorými bolo spracovanie materiálu dohodnuté, alebo bol materiál od nich vyžiadaný,

d. tajomník komisie na základe poverenia predsedu komisie alebo uznesenia komisie

7. Do diskusie k jednotlivým bodom programu sa hlásia účastníci zasadnutia komisie zdvihnutím ruky. Predsedajúci udeľuje slovo na základe vlastného uváženia (spravidla však v poradí v akom sa prihlásili).

8. Účastníci nesmú prerušiť rečníka pri jeho prejave. V prípade, že rečník nehovorí k veci, alebo je jeho prejav neúmerne dlhý, predsedajúci mu môže slovo odobrať tým, že ho najskôr vyzve na ukončenie prejavu a ak sa tak nestane dá o odobratí slova hlasovať členom komisie. V prípade, že väčšina členov komisie sa vyjadrí za odobratie slova rečníkovi, je tento povinný svoj prejav ukončiť. Návrh na odobratie slova môže dať aj člen komisie.

9. Predsedajúci môže na základe hlasovania komisie vylúčiť zo zasadnutia účastníka, ktorý: 

a. je zjavne pod vplyvom alkoholu alebo iných návykových látok, 

b. nerešpektuje pravidlá diskusie alebo inak ruší priebeh zasadnutia.

Článok 8

Prijímanie uznesení a stanovísk

1. Uznesenie komisia spravidla prijíma, ak ide o: 

a. požiadavku, podnet, návrh alebo odporúčanie, najmä pre starostu obce, obecné zastupiteľstvo, ktoré komisia sama vypracovala alebo iniciuje, 

b. úlohu pre člena alebo členov komisie.

2. Stanovisko komisia zaujíma spravidla k materiálu, ktorý sama nevypracovala ani neiniciovala, ale bude predmetom rozhodovania starostu obce alebo predmetom rokovania obecného zastupiteľstva, prípadne inej komisie obecného zastupiteľstva           a komisia bola požiadaná, aby sa k nemu vyjadrila, prípadne jej právo vyjadriť sa vyplynulo z rokovacieho poriadku obecného zastupiteľstva alebo z okruhu pôsobnosti komisie.

3. Rozhodnutie komisie v podobe uznesenia alebo stanoviska je prijaté ak za neho hlasuje nadpolovičná väčšina prítomných členov komisie. 

4. Ak bolo rozhodnutie komisie prijaté v rozpore s názorom niektorého člena komisie, tento má právo požadovať, aby v zázname z rokovania bola táto skutočnosť  uvedená.

5. Na obsahové náležitosti uznesenia a stanoviska komisie sa primerane vzťahujú ustanovenia zákona č. 71/1967 Zb. Správny poriadok o náležitostiach rozhodnutia - musí byť vydané v súlade so zákonom a týmto Rokovacím poriadkom, musí obsahovať jasne formulovaný výrok s uvedením skutkových a právnych okolností, ktoré boli podkladom pre prijatie rozhodnutia.

Článok 9

Záznam z rokovania komisie

1. O priebehu zasadania komisie sa vyhotovuje zápisnica, ktorá slúži ako podklad pre rozhodovanie orgánov obce a pre činnosť obecného úradu.

2. Zápisnica sa doručuje členom komisie, starostovi obce a poslancom obecného zastupiteľstva. K zápisnici je priložená prezenčná listina s uvedením a dátumu konania zasadania komisie. Zápisnicu vyhotoví tajomník komisie najneskôr do piatich dní po zasadaní komisie a podpisuje ju predsedajúci a tajomník komisie.

3. Ak člen komisie, alebo iný účastník rokovania komisie nesúhlasí so znením zápisnice tak, ako ju vyhotovil tajomník, zašle v lehote do 5 dní od obdržania zápisnice písomne svoje stanovisko predsedajúcemu rokovania, predsedovi a tajomníkovi komisie s uvedením bodov, v ktorých so znením zápisnice nesúhlasí. Zároveň uvedie, ako mala zápisnica v týchto bodoch znieť. Nesúhlasné stanovisko sa stáva neoddeliteľnou súčasťou zápisnice a všetky doručené a zverejnené zápisnice sa o toto nesúhlasné stanovisko dodatočne doplnia.

4. Zápisnica zo zasadnutia komisie sa zverejňuje na obecnej web stránke. V prípade, že zápisnica obsahuje informácie chránené podľa osobitných zákonov, tieto sa vo zverejnenej zápisnici vynechajú alebo nahradia všeobecným pojmom.

5. Za uloženie originálov zápisníc spolu so všetkými podkladovými materiálmi jednotlivých zasadaní komisie, doplnenie zápisnice o nesúhlasné stanoviská, doručenie zápisnice všetkým členom komisie, starostovi obce a obecnému zastupiteľstvu a zverejnenie zápisnice na obecnej web stránke zodpovedá tajomník komisie.

6. Starosta obce je oprávnený neakceptovať uznesenie, alebo stanovisko komisie v prípade, ak uznesenie, alebo stanovisko komisie bolo prijaté v rozpore so všeobecne záväzným právnym predpisom, v rozpore s týmto Rokovacím poriadkom alebo v prípade ak je obsah uznesenia alebo stanoviska komisie v rozpore so záujmami obce. V prípade, ak starosta obce neakceptuje uznesenie alebo stanovisko komisie je povinný toto svoje rozhodnutie v písomnej podobe odôvodniť predsedovi komisie.

Článok 10

Poskytovanie informácií, ochrana osobných údajov a povinnosť mlčanlivosti

1. Členovia komisie sú povinní, najneskôr pred prvým rokovaním komisie, ktorého sa zúčastnia podpísať čestné vyhlásenie, ktorým berú na vedomie povinnosť dodržiavať mlčanlivosť o veciach a informáciách chránených podľa osobitných zákonov, s ktorými prídu do styku počas výkonu funkcie s tým, že sú si vedomí prípadných právnych následkov pri porušení tejto povinnosti. Vyhlásenie tvorí prílohu č. 1 tohto dokumentu.

Článok 11

Záverečné ustanovenia

1. Tento Rokovací poriadok nadobúda platnosť a účinnosť dňom jeho schválenia obecným zastupiteľstvom

2. Zmeny a doplnenia tohto Rokovacieho poriadku schvaľuje obecné zastupiteľstvo.

3. Obecné zastupiteľstvo schválilo Tento Rokovací poriadok komisií obecného zastupiteľstva obce Chorvátsky Grob dňa  .............................. uznesením  číslo ..........................

Príloha č. 1

ČESTNÉ VYHLÁSENIE

člena komisie ... 

Obecného zastupiteľstva obce Chorvátsky Grob (ďalej len “Komisia”)

        Meno, priezvisko, titul:

Ja,    ..........................................................................................................................

       Bytom: 

        ..........................................................................................................................

vyhlasujem, že:

· počas môjho členstva v komisii  budem konať v súlade s verejným záujmom, v prospech obce a v prospech obyvateľov obce; 

· budem dodržiavať Rokovací poriadok komisií obecného zastupiteľstva obce Chorvátsky Grob, Štatút obce, Všeobecné záväzné nariadenia obce a právny poriadok SR;

· budem podľa zákona č. 428/2002 Z.z. o ochrane osobných údajov, v znení neskorších predpisov, dodržiavať mlčanlivosť o osobných údajoch, s ktorými prídem do styku ako člen komisie obecného zastupiteľstva v Chorvátskom Grobe a to nielen počas výkonu funkcie člena komisie, ale aj po jej skončení;

· budem obdobným spôsobom nakladať aj s ostatnými druhmi informácií chránenými podľa osobitných zákonov, s ktorými prídem do styku ako člen komisie, najmä, ale nielen, s predmetom obchodného, bankového, listového alebo telekomunikačného tajomstva v zmysle relevantných ustanovení právneho poriadku Slovenskej republiky,

· beriem na vedomie právne následky, ktoré spája s porušením mlčanlivosti a neoprávneným nakladaním s osobnými údajmi Trestný zákon Slovenskej republiky a Zákon o ochrane osobných údajov. 

V Chorvátskom Grobe dňa .....................................

.........................................................

podpis 

